
Na osnovi 12. dlena Zakona o knjiinidarstvu (Uradni list RS, 5t. 87/2001 ,96/2002-ZUJIK in
92120L51in Navodilza izloEanje in odpis knjiinilnega gradiva (NUK, L2.5.20L2) je dne 22.t.
2024 ravnateljica Osnovne 5ole Gorica, Barbara Trebiian, sprejela

PRAVILNIK O IZTOEANJU IN ODPISU KNJINIENEGA GRADIVA
v Sot.srr KNJrZNrcr oS GoRrcA

Splo5ne-doloibe

f. ilen

Ta pravilnik doloda kriterije in postopke za izlodanje in odpis knjiinidnega gradiva v Solski

knjiinici.

2. ilen

lzlodeno gradivo je tisto gradivo, ki je zaiasno umaknjeno iz redne uporabe.

.3. ilen

Odpisano gradivo je tisto gradivo, ki je trajno odstranjeno iz knjiinidne zbirke.

Kriteriii za izloEanie in odpis eradiva

4. Elen

Praviloma se izloda in odpisuje gradivo, kije glede na namen knjiinice vsebinsko alifizidno
neustrezno, predvsem pa:

. poikodovano in umazano gradivo ter drugo gradivo v slabem stanju,

. odvedni izvodi gradiva, ki glede na povpraSevanje ne ustrezajo vei potrebam uporabnikov v
nabavljeni kolidini,

. nepopolno gradivo,

.zastarelo gradivo,

. starej5e izdaje gradiva, kijih lahko nadomestimo z novejiimi,



. pogreiano gradivo, ki ga zaradi izgube ali podobnih razlogov ni mogoie izterjati od
uporabnikov.

Metode, ki iih kniiinica uporablia priizloianiu in odpisu gradiva

5. ilen

Gradivo se izloda in odpisuje redno, najmanj enkrat letno, v sktadu s strokovnimi priporodili
NUK Ljubljana.

Postopkipri izloianiu in odpisu sradiva

5. tlen

O izlodanju in odpisu gradiva v Solski knjiinici odloia posebna komisija, kijo po sklepu
ravnateljice sestavljajo Solska knjiinidarka in 5e vsaj dva pedagoSka ali druga strokovna
delavca 5ole.

7. ilen

Komisija mora pisno navesti kriterije in razloge za izloianje in odpis gradiva, 6e so ti drugadni
od dolodenih kriterijev v tem pravilniku.

8. ilen

Pri izlodenem gradivu se spremembo lokacije zabeleii v knjiZnidnih evidencah. Knjiinica
izdela seznam izlodenega gradiva, ki praviloma vsebuje naslednje podatke: avtor, naslov,

izdaja, kraj, zaloiba, leto izdaje, knjiZna zbirka, razlog oz. kriterij za izloditev in datum
izloditve.

f. ilen

Odpisano gradivo se ozna6i z iigom >odpisanoa dez lastniSki iig in datumom odpisa. V
inventarni knjigi in na ustreznem mestu ratunalniSkega kataloinega zapisa se odpisano
gradivo oznaiiz opombo >odpisano< in datumom odpisa.

lzgubljeno gradivo odpi5e knjiinica le v knjiinifnih evidencah.

10. ilen

Knjiinica izdela seznam odpisanega gradiva, ki mora vsebovati iste podatke, kot so navedeni
v 8. dlenu tega pravilnika.

Letni popis odpisanega gradiva se opravi po stanju 31. decembra tekoiega leta. Vrednost
odpisanega gradiva se dolodi po radunovodskih predpisih.



11. ilen

Pogre5ano gradivo se odpiSe ob letnem popisu s smiselnim upo5tevanjem navodil iz 9. in 10.
dlena.

Ravnanie z odpisanim gradivom

12. flen

Knjiinica posreduje NUK abecedne sezname odpisanega gradiva. Tega odpisanega gradiva
knjiinica ne sme ponuditi drugim knjiinicam, dokler NUK ne izbere gradiva, ki ga potrebuje.
NUK mora obvestiti knjiinico o izboru gradiva v Stirinajstih dneh po prejemu seznama.

NUK prevzame izbrano gradivo na lastne stroike.

13. ilen

Solska knjiinica odpisano gradivo nato ponudi drugim Solskim knjiinicam v svoji oz. v
sosednjih obdinah, domoznansko gradivo osrednji obdinski knjiinici, nato pa katerikoli drugi
zainteresirani knjiinici.

14. ilen

Odpisano gradivo, ki je Solski knjiinici ostalo po izpolnitvi zahtev iz L2. in 13. ilena, lahko
podaridrugim javnim zavodom, humanitarnim in podobnim organizacijam, uporabnikom ali
Siriijavnosti, proda na javni draibi ali odda v reciklaio. lzkupiiek od prodaje odpisanega
gradiva mora knjiinica nameniti za dopolnjevanje knjiinidnih zbirk.

15. tlen

ee knjiinica spremenistatus ali namen in del njenega gradiva ne ustreza ved njenifunkciji, se
le-to izloii in odpiSe v enkratnem postopku, skladno z dolodilitega pravilnika.

16. Elen

Ta pravilnik se javno objavi na spletni strani Sole in zadne veljati, 24. L. zoz4.

Pravilnik pripravila Branka Tratnik Meh, knjiZnidarka O5 Gorica
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